Uczelnia z racji prowadzone] dziatalnosci jest administratorem danych osobowych,

usystematyzowanych w zbiory - zestawy danych o charakterze osobowym, dostepne wedtug

okreslonych kryteriéw. W uczelni przetwarzamy m in. nastepujgce zbiory danych osobowych:

kandydatéw na studia,

studentdw,

absolwentow,

stuchaczy studidéw podyplomowych,

czytelnikow biblioteki,

pracownikéw i ich rodzin,

0s0b zatrudnionych w formie umowy cywilnoprawnej,
0s0b biorgcych udziat w postepowaniach konkursowych,
uczestnikéw projektow,

uczestnikéw badan naukowych,

uczestnikéw konferencji, projektow, seminariow.

Kazdy ze zbioréw posiada strukture okreslajaca, jakie dane dotyczace jednej osoby zostaty w nim

umieszczone: np. imie, nazwisko, data urodzenia, PESEL, adres zameldowania i adres zamieszkania.

Dane osobowe na Uczelni przetwarzamy w:

1
2
3
4.
5.
6
7
8
9

obstuga toku studiow,

przesytanie danych w Internecie

obstuga wyptat stypendiéw socjalnych/naukowych,
obstuga czytelnikéw biblioteki,

obstuga regulaminowych optat bibliotecznych,
obstuga konkursu/projektu/badan naukowych,
obstuga zatrudnienia pracownikéw,

obstuga pomocy socjalnej dla pracownikéw,
obstuga umoéw cywilnoprawnych.

Udostepnianie danych osobowych to operacja wykonywana na danych osobowych w ramach ich

przetwarzania. Dane osobowe administrowane przez uczelnie mogg by¢ udostepnione osobom lub

podmiotom uprawnionym do ich otrzymania z mocy prawa (naczelne organy administracji

panstwowej, wymiaru sprawiedliwosci, organy scigania, ABW, policja, sady, straz graniczna), lub

innym osobom lub podmiotom w przypadku posiadania przez wnioskujgcego podstaw do legalnego

przetwarzania danych, wynikajgcych z RODO.



Przyktady udostepniania danych na Uczelni :

v udostepnianie danych studentéw zgodnie z ustawg o szkolnictwie wyzszym do systemu
Ministerstwa i Nauki i Szkolnictwa Wyzszego POL-on,

v udostepnianie danych dotyczacych doktoratéw, habilitacji do systemu POL-on,

v udostepnianie danych studentéw do ZUS potwierdzajgcych ich status,

v"udostepnianie danych absolwentéw potencjalnym pracodawcom na podstawie zgody
absolwentow,

v udostepnianie danych pracownikéw do systemu Ptatnik (system ZUS).

Powierzenie danych osobowych ma miejsce, gdy administrator danych korzysta z ustug podmiotéw
zewnetrznych, zwanych procesorami, w zakresie realizacji zadan zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych. Powierzenie odbywa sie wytgcznie na mocy umowy. Umowa powierzenia musi
okreslac¢ cele powierzenia i kategorie powierzanych danych. Procesor moze tylko w tym zakresie
przetwarzac powierzone dane. Przy powierzeniu nalezy pamietaé, ze administratorem danych po
powierzeniu jest nadal podmiot powierzajacy, czyli decyduje on o celach, srodkach i zakresie
przetwarzania.

Przyktady powierzenia danych na Uczelni:

Y

umowy powierzenia z instytucjami obstugujgcymi domy studenckie,

» umowy powierzenia z innym uczelniami, np. powierzenie danych studentéw studiujgcych na
kierunkach miedzyuczelnianych.

» przy powierzeniu danych zgodnie z RODO zaréwno administrator danych, jak i procesor

odpowiadajg za powierzone dane oraz za ich zabezpieczenie.

Administrator danych jest obowigzany do zastosowania srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych osobowych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Naruszenie tego obowigzku moze skutkowa¢
odpowiedzialnoscig karng i cywilng oraz karami finansowymi naktadanymi na administratora danych.

W rozumieniu RODO to Uczelnia Lingwistyczno-Techniczna w Swieciu jest administratorem danych.
Rektor, jako osoba reprezentujgca uczelnie, deleguje swoje uprawnienia w tym zakresie na
pracownikéw administracyjnych. Osoba, ktéra otrzymata od administratora upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych, zobowigzana jest identycznie jak administrator do wtasciwego ich
zabezpieczenia oraz zachowania tych danych oraz sposobdw ich zabezpieczenia w tajemnicy.



