Uczelnia Lingwistyczno-Techniczna w Przasnyszu
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Przasnysz, 8 lutego 2021 r.

ZARZADZENIE numer 05/TF/20 21
DZIEKANA UCZELNI LINGWISTYCZNO-TECHNICZNEJ
W PRZASNYSZU
z dnia 8 lutego 2021 roku

W sprawie organizacji egzaminéw zdalnych, w tym zdalnych egzaminéw dyplomowych

Dziatajac na podstawie art. 50 i 51 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (t. j. Dz.U. z 2020 roku, poz. 85) oraz ustawy z dnia 2 marca 2020 roku
0 szczegdlnych  rozwigzaniach  zwigzanych z  zapobieganiem, przeciwdzialaniem
I zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. z 2020 roku, poz. 374) i rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
niektorych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r., poz. 511 ze zm.), jak rowniez
uwzgledniajac rekomendacje Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego w sprawie ksztalcenia
prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ opublikowane na
stronie https://www.gov.pl/web/nauka/ksztalcenie-zdalne-na-uczelniach w dniu 27 marca

2020 r. (pkt 4.6), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla tryb przeprowadzania oraz organizacje w Uczelni Lingwistyczno-
Technicznej w Przasnyszu oraz w Wydziale Filologicznym w Swieciu zwanymi dalej ULT,
egzamindw i zaliczen w sesji roku akademickiego 2020/2021 oraz egzaminow dyplomowych
w okresie zawieszenia zaj¢¢ dydaktycznych w trybie stacjonarnym z powodu epidemii wirusa
SARS-CoV-2.



Wprowadza si¢ w Uczelni Lingwistyczno-Technicznej w Przasnyszu nastepujace zasady

dotyczace ksztalcenia zdalnego:

b)

d)

f)

9)

W okresie zawieszenia w ULT zaje¢ dydaktycznych wszytskie egzaminy i zaliczenia
odbywaja si¢ w trybie zdalnym.

Forme egzaminu/zaliczenia okresla prowadzacy zaj¢cia. Musi ona uwzgledniaé
weryfikacje efektow uczenia si¢ realizowanych na danych zajeciach.

Formy egzaminu/zaliczenia to: egzamin ustny prowadzony z wykorzystaniem narzedzi
ksztalcenia na odlegto$¢, praca zaliczeniowa, test zamieszczony na platformie
edukacyjnej Moodle lub ClickMeeting ULT.

Prace egzaminacyjne 1 zaliczeniowe oraz ustne formy zaliczen podlegaja archiwizacji
zgodnie z Regulaminem postgpowania w Uczelni Lingwistyczno-Technicznej z
pisemnymi pracami etapowymi potwierdzajacymi osiggni¢cie przez studenta efektow
ksztatcenia w ramach konkretnego przedmiotu.

Prowadzacy zajecia:

na wszystkich kierunkach studiéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia
i studiach podyplomowych, zwanych dalej ,,studiami”’; zobowigzani sg do stosowania
zdalnych form nauczania, zdalnych zaliczen i egzaminéw oraz zdalnej formy
weryfikacji uzyskanych efektow uczenia si¢ okreslonych w sylabusie;

przeprowadza zaliczenia i egzaminy synchronicznie lub asynchronicznie;

rejestruje (nagrywa) zaliczenia lub egzaminy przeprowadzane w formie ustnej
w drodze synchronicznej wideokonferencji

dokumentuje weryfikacje efektow uczenia si¢ poprzez sporzadzenie protokotu
z przebiegu zaliczenia lub egzaminu. Protokot zawiera informacje o metodach
I kryteriach weryfikacji efektow uczenia si¢ oraz wyniki, jakie uzyskat student;
Prowadzacy zajecia sg zobowigzani do zlozenia w dziekanacie prac zaliczeniowych
W tym prac etapowych oraz sylabusa, w ktorym zostaly okreslone kryteria oceniania.
W przypadku egzaminow i zaliczen ustnych prowadzacy sktada w dziekanacie wykaz
pytan wraz z listg obecnosci studentow, na ktorej odnotowane sg numery pytan, ktore
student wylosowat

organizuje egzamin lub zaliczenie online w sposob zapewniajacy samodzielno$¢ pracy
studenta;

moze uniewazni¢ zaliczenie lub egzamin w przypadku wystgpienia uzasadnionych

watpliwosci egzaminatora lub prowadzacego zajecia



h) wyznacza kolejny termin w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa
w pkt. g);

i) decyduje o ewentualnej koniecznosci powtdrzenia egzaminu lub zaliczenia w catoSci
lub czesci w przypadku przerwania potaczenia na skutek problemow technicznych, w
trakcie ktorego byt przeprowadzany egzamin lub zaliczenie,

6. Do realizacji ww. zaj¢¢ dydaktycznych, o ktorych mowa w pkt. a), rekomenduje si¢
nastepujace narzedzia zdalnego nauczania:

a) platforma e-learningowa Moodle;

b) platforma ClickMeeting

7. Dopuszcza si¢ inne narzedzia pod warunkiem, ze zapewniaja odpowiednig jako$c¢
prowadzonych zaje¢ oraz nie powodujg ponoszenia kosztow przez uczelnie
i odbiorcow.

8. Prowadzacy zajecia wybieraja narzedzie prowadzenia zaje¢ w sposob zdalny
w porozumieniu z Dziekanem.

9. Prowadzacy zajecia maja obowigzek niezwlocznego poinformowania uczestnikow
danej grupy zajeciowej o wybranym narzedziu zdalnego nauczania za posrednictwem
nastepujacych form komunikacji: korespondencji mailowej, ogloszeniem na stronie
internetowej Uczelni lub za posrednictwem platformy Moodle.

§2

1. Egzaminy dyplomowe przeprowadza si¢ w budynku Uczelni zgodnie z Regulaminem
Studiow Uczelni Lingwistyczno-Technicznej w Przasnyszu.

2. Jesli nie ma mozliwosci przeprowadzenia egzaminu dyplomowego (np. studenci
mieszkajacy za granicg, studenci odbywajacy kwarantanng) w budynku Uczelni

wowczas obowigzujg regulacje zawarte od § 3 do § 5.

§ 3 Zdalne egzaminy dyplomowe — postanowienia ogélne

I. W okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych egzaminy dyplomowe odbywajg si¢ W trybie
zdalnym w formie ustnej. tj. w ramach synchronicznego kontaktu, w ktérym student oraz
komisja uczestniczag w egzaminie w tym samym czasie, ale w rdéznych miejscach
w drodze wideokonferencji internetowej odbywanej za pomocg platformy wskazanej
przez Uczelni¢ — platforma ClickMeeting.

2. Egzaminy, o ktorych mowa w ust. 1, mogg odbywac si¢ tylko pod warunkiem,
ze studenci maja techniczng mozliwos$¢ uczestniczenia w tych egzaminach w trybie
zdalnym. taczno$¢ przez wlasciwg platform¢ moze odbywac si¢ tylko za pomoca
komputera(PC/Mac,Laptop/Notebook/Ultrabook/Netbook/All-in-one), tj. z wylaczeniem
urzadzen dziatajacych w oparciu o mobilne oprogramowania systemowe, takich jak np.
smartphone, tablet.



3. Brak mozliwosci uczestniczenia w egzaminach, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, w trybie
zdalnym student zglasza promotorowi (lub dziekanowi w przypadku braku promotora) co
najmniej na trzy tygodnie przed planowanym egzaminem i sktada do dziekana podanie w
formie elektronicznej za posrednictwem dziekanatu (wzor podania stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia).

4. Cztonkowie komisji przeprowadzaja egzamin w pomieszczeniach ULT z zachowaniem
wszelkich $rodkéw ostrozno$ci majgcych na celu przeciwdziatanie zagrozeniom
zwigzanych z sytuacjg epidemiczng okreslonych w wytycznych dotyczacych zachowania
rygoru sanitarnego podczas organizowania i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych
w budynku Uczelni w okresie zawieszenia zaj¢¢ dydaktycznych w trybie stacjonarnym z
powodu epidemii wirusa SARS-CoV-2 stanowiacych zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Za organizacj¢ zdalnych egzaminéw dyplomowych odpowiada dziekan, ktory czuwa nad
ich prawidtlowym przebiegiem, w tym zgodnoscig z obowigzujacymi przepisami.

6. Po wuchyleniu zawieszenia zaje¢ dydaktycznych wszystkie egzaminy dyplomowe,

przeprowadza si¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich i studentow.

§ 4 Przebieg egzaminu dyplomowego

1. Terminarz egzaminéw dyplomowych ustala dziekan, ktory jednoczesnie powotuje
komisje egzaminacyjne. Terminy egzamindéw 1 sklady komisji dziekanat podaje
studentom w ogloszeniach na stronie ULT.

2. Skfad komisji reguluje regulamin studiow, komisji egzaminacyjnej moze przewodniczy¢
takze kierownik lub koordynator kierunku posiadajacy stopien naukowy doktora.

3. Nad poprawnos$cia przeprowadzenia egzaminu zdalnego czuwa przewodniczacy komisji
(zwany dalej przewodniczacym).

7. Komisja egzaminacyjna pracuje w ULT w oddzielnych pomieszczeniach. Jezeli warunki
na to pozwalajg, komisja moze zebra¢ si¢ W jednym pomieszczeniu, ale z zachowaniem
wszelkich $rodkéw ostroznosci majacych na celu przeciwdziatanie zagrozeniom
zwigzanych z sytuacja epidemiczng okreslonych w wytycznych dotyczacych zachowania
rygoru sanitarnego podczas organizowania i przeprowadzania egzaminow dyplomowych
w budynku Uczelni w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych w trybie stacjonarnym z
powodu epidemii wirusa SARS-CoV-2 stanowigcych zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Przewodniczacy rozpoczyna egzamin zdalny, nawigzujac laczno$¢ z pozostatymi
cztonkami komisji a nastgpnie ze studentem, zgodnie z lista zdajacych przekazang przez
dziekanat.



6. Po nawigzaniu kontaktu ze zdajacym przewodniczacy weryfikuje tozsamos$¢ studenta

10.

11.

12.

13.

14.

poprzez okazanie przez niego legitymacji studenckiej lub uzyskanie prawidlowej
odpowiedzi na pytania o dane personalne (nie nalezy pyta¢ o peine dane, co oznacza
np. w przypadku numeru PESEL brak mozliwo$ci wymagania podania pelnego numeru,
a zamiast tego podanie np. trzeciej i pigtej cyfry sktadajacej sie na ten numer).
Przewodniczacy informuje zdajacego o przebiegu egzaminu zdalnego, wyjasnia
studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje
przerwania wideokonferencji (utraty potaczenia) przed jej zakonczeniem.
Przewodniczacy prosi zdajacego, by za pomocg kamery pokazal swoje otoczenie w celu
stwierdzenia przez komisj¢, ze w jego poblizu nie znajduja si¢ pomoce naukowe,
Z ktorych student mogltby skorzysta¢ w czasie egzaminu. W przypadku powzigcia przez
komisj¢ uzasadnionych watpliwosci, prosba ta moze by¢ ponawiana w toku egzaminu. W
pomieszczeniu, w ktérym znajduje si¢ student, nie mogg przeby¢ inne osoby, za$ kamera
musi by¢ ustawiona w taki sposdb, aby oprocz studenta komisja widziala drzwi
wejsciowe do pomieszczenia. Do pomieszczenia, w ktorym student zdaje egzamin, moga
prowadzi¢ tylko jedne drzwi. Student zobowigzany jest ustawi¢ kamer¢ w taki sposob,
aby jego sylwetka widoczna byla od pasa w gore. W czasie egzaminu student
zobowigzany jest patrze¢ wylacznie na ekran komputera.

Przebieg egzaminu jest rejestrowany cyfrowo. Za rejestracje przebiegu egzaminu
odpowiada przewodniczacy. Po egzaminie nagrania sg archiwizowane przez informatyka
odpowiedzialnego za platforme¢ edukacyjng w ULT do 1 pazdziernika 2022 roku.

Zestaw egzaminacyjny sktada si¢ z trzech pytan (z zakresu pracy, studiowanego kierunku
i studiowanej specjalnosci).

Pytania w imieniu komisji zadaje przewodniczacy. Pozostali cztonkowie komisji moga
zadawa¢ pytania pomocnicze. Czlonkom komisji 1 zdajagcemu glosu udziela
przewodniczacy. Kolejne pytanie zadawane jest dopiero po udzieleniu przez zdajacego
odpowiedzi.

Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania pofaczenia pomiedzy cztonkami komisji
albo pomigdzy komisjg a zdajacym egzamin, przewodniczacy komisji w porozumieniu z
cztonkami komisji podejmuje decyzje czy przebieg egzaminu do momentu przerwania
potaczenia pozwala komisji oceni¢ egzamin 1 ustala zakofnczenie egzaminu oraz
wystawienie oceny badz tez podejmuje decyzje o zmianie pytania badz powtdrzeniu
egzaminu.

W przypadku zerwania lacznosci, trwajacego diuzej niz 2 minuty, komisja dokonuje
zmiany pytania. W przypadku ponownego zerwania tacznosci przewodniczacy przerywa
egzamin. Egzamin ten zostanie przeprowadzony w innym terminie, okreslonym przez
dziekana.

Przerwanie potaczenia, w sytuacjach o jakich mowa w ust. 12 1 13 warunkujgcg zmiang
pytania albo decyzj¢ o przeprowadzeniu egzaminu w innym terminie, odnotowuje si¢

w protokole egzaminu.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Przed zakonczeniem egzaminu (potgczenia) przewodniczacy komisji informuje studenta
0 sposobie ogtoszenia wyniku.

Przewodniczacy moze przerwaé egzamin, gdy powezmie uzasadnione okoliczno$ciami
watpliwosci, czy student odpowiada na zadane mu pytanie samodzielnie. W takim
wypadku przewodniczacy upomina studenta, informujac o obowiazku udzielania
odpowiedzi na pytania samodzielnie. W razie koniecznosci przewodniczacy korzysta
z uprawnienia przewidzianego w ust. 8 i upomina studenta o obowigzku przestrzegania
zasad przeprowadzania egzaminu. W przypadku wznowienia egzaminu i stwierdzenia
przez komisj¢ niepodporzadkowania si¢ przez studenta zasadom dotyczacym jego
przebiegu, odpowiedz na pytanie, na ktére student odpowiadat w chwili stwierdzenia
naruszenia zasad, oceniane jest na oceng 2.0.

Po udzieleniu wszystkich odpowiedzi przez zdajacego przewodniczacy informuje
0 zakonczeniu egzaminu oraz prosi zdajacego o zakonczenie potaczenia z komisja.

Po zakonczeniu egzaminu przewodniczacy uzupelnia protokot i ustala z komisja oceng
odpowiedzi, wpisuje je do protokotu a nastgpnie wylicza oceng koncowa.

Po uzupehieniu protokotu przewodniczacy ponownie nawiazuje taczno$¢ ze zdajagcym
i oglasza wynik egzaminu.

Po zakonczeniu egzamindéw przewodniczacy sktada w dziekanacie podpisane przez
cztonkoéw komisji protokoty.

Jesli student nie moze przystapi¢ do egzaminu w terminie okre§lonym w §1 ust 1,
przesytla wraz z usprawiedliwieniem poczta elektroniczng do dziekanatu prosbe

do dziekana o wyznaczenie nowego terminu. Musi to zrobi¢ przed terminem egzaminu

albo w ciggu 3 dni od daty egzaminu.

Dziekan podejmuje decyzje o nowym terminie 1 trybie egzaminu, majac na wzgledzie
aktualng w dacie podejmowania decyzji sytuacj¢ epidemiczng i obowigzujagce w tym

zakresie przepisy i rekomendacje.

W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie przeprowadzanym w trybie
zdalnym oceny niedostatecznej, powtorny egzamin odbywa si¢ w trybie tradycyjnym,
po wznowieniu na ULT zaj¢¢ dydaktycznych, albo — w okresie zawieszenia zaje¢ —
w trybie zdalnym, na wniosek studenta ztozony w terminie 7 dni od dnia ogloszenia

wynikow pierwszego egzaminu.

§ 5 Sprawdzanie pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym

1. W celu sprawdzenia pracy w systemie antyplagiatowym student sktadajacy prace

dyplomowa zobowigzany jest do ztozenia w dziekanacie uczelni za posrednictwem
poczty tradycyjnej co najmniej na dwa tygodnie przed terminem egzaminu (liczac od

daty dorgczenia) lub osobiscie:



a) pracy dyplomowej na nosniku CD-R lub DVD tak, aby tekst zapisany w tym pliku byt
mozliwy do skopiowania i wklejenia przy uzyciu programu WORD oraz PDF _no$nik
powinien by¢ trwale opisany przez studenta: imi¢ i nazwisko, nr albumu, tytut pracy,
oswiadczenia autora pracy wedlug wzoru stanowigcego wzor A do Zarzadzenia
Nr 02/ES/2018 Rektora Uczelni Lingwistyczno-Technicznej w Swieciu z dnia
07 listopada 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu antyplagiatowego

okreslajagcego zasady funkcjonowania Jednolitego Systemu Antyplagiatowego

§ 6 Dokumentacja wymagana do zlozenia pracy dyplomowej

1. Studenci zobowigzani sg do zlozenia w dziekanacie uczelni za posrednictwem poczty
tradycyjnej (listem poleconym) lub ztozenia osobiscie:

a) pracy dyplomowej w wersji drukowanej (druk dwustronny do akt) w migkkiej oprawie
— termobindowanej ; _ pracy dyplomowej na no$niku CD-R lub DVD tak, aby tekst
zapisany w tym pliku byt mozliwy do skopiowania i wklejenia przy uzyciu programu
WORD oraz PDF _nosnik powinien by¢ trwale opisany przez studenta: imi¢ i
nazwisko, nr albumu, tytut pracy.

b) oswiadczenia autora pracy wedlug zatacznika stanowigcego wzor A do Zarzadzenia
Nr 02/ES/2018 Rektora Uczelni Lingwistyczno-Technicznej w Swieciu z dnia
07 listopada 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu antyplagiatowego
okreslajacego zasady funkcjonowania Jednolitego Systemu Antyplagiatowego

) szesciu fotografii o wymiarach 4,5 cm x 6,5 cm;

§ 7 Przepisy koncowe

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 obowigzuje do czasu przywrocenia
mozliwosci tradycyjnego przeprowadzania zaje¢ 1 egzaminow.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajduja odpowiednie postanowienia

Regulaminu studiow.

Dziekan
Uczelni Lingwistyczno-Technicznej w Przasnyszu

dr Tomasz Fojt



Zalacznik nr 1

Przasnysz, dnia.......c.coecevvvennnnnn.

imi¢ 1 nazwisko studenta

kierunek studiow (I lub II stopnia) , rok i semestr

nr albumu

telefon, mail

Dziekan Uczelni Lingwistyczno-Technicznej

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE EGZAMINU DYPLOMOWEGO
W TRYBIE TRADYCYJIJNYM

Na podstawie § 3 ust. 3 Zarzadzenia nr 07/TF/19_20 Dziekana Uczelni Lingwistyczno-
Technicznej w Przasnyszu z dnia 25 maja 2020 roku w sprawie organizacji egzamindéw
zdalnych, w tym zdalnych egzaminéw dyplomowych, prosz¢ o przeprowadzenie mojego
egzaminu dyplomowego w trybie tradycyjnym (kontakt bezposredni). Prosbe swoja
uzasadniam brakiem mozliwosci technicznych uczestniczenia w egzaminie prowadzonym

w postaci wideokonferencji.

Prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

Z wyrazami szacunku,

podpis studenta



