Uczelnia Lingwistyczno-Techniczna w Przasnyszu
ul. Szosa Ciechanowska 6

06-300 Przasnysz

tel. 29 752 43 42

e-mail: kontakt@ult.edu.pl

Regulamin Biblioteki
§1

Biblioteka Uczelniana, zwana dalej "Bibliotekq", dziata na mocy Ustawy o szkolnictwie wyzszym
i nauce, z dnia 20 lipca 2018 roku (Dz.U. 2018 poz. 1668), Ustawy o bibliotekach, z dnia 27 czerwca
1997 roku (Dz. U. Nr 85, poz. 539 z pozniejszymi zmianami) oraz w oparciu o Statut Uczelni.

1. Biblioteka stanowi osrodek informacji dla studentow, wyktadowcow oraz
pracownikow ULT oraz o$rodek edukacji czytelniczej.

§2

1. Z Biblioteki Uczelnianej korzysta¢ moga studenci, wykladowcy i1 pracownicy ULT.

§3
1. Lokal Biblioteki sktada si¢ z: czytelni potaczonej z wypozyczalnia.

Zbiory Biblioteki ULT
§4

1. Biblioteka gromadzi nastgpujace zbiory:

a) literatur¢ podstawowa proponowang przez wyktadowcow oraz wyznaczong przez
podstawy programowe poszczegolnych specjalnosci 1 kierunki studiow,

b) zbiory biblioteki literature stanowig takze pozycje wskazane przez studentow - student
ma mozliwos¢ poinformowac bibliotekg/dziekanaty Uczelni o potrzebnych pozycjach-
literatura, czasopisma, ktore sg niezb¢dne do samodzielnego studiowania lub do
napisania pracy dyplomowe;j. Po zgloszeniu takiego zapotrzebowania przez studenta
Uczelnia ma obowigzek zakupu takich pozycji.

C) literaturg uzupetniajacg, zgodng ze specjalnosciami studiow,

d) czasopisma zwigzane z ukierunkowaniem studiow,

e) wydawnictwa informacyjne w postaci stownikow, leksykonow, encyklopedii,
informatorow,

f) plyty CD.



Uczelnia Lingwistyczno-Techniczna w Przasnyszu
ul. Szosa Ciechanowska 6

06-300 Przasnysz

tel. 29 752 43 42

e-mail: kontakt@ult.edu.pl

Czas i organizacja pracy Biblioteki Uczelnianej

§5

Godziny pracy Biblioteki dostosowane zostang do potrzeb studentéw i beda podane do
ogolnej wiadomosci.

Regulacja czasu pracy Biblioteki moze ulec modyfikacji, w zaleznos$ci od potrzeb
czytelnikow.

Zamkniecie Biblioteki w okreslonym czasie, spowodowane moze by¢ potrzeba
stuzbowego wyjscia pracownika Biblioteki.

Wypozyczenia zbiorow

§6

Gromadzone w Bibliotece Uczelnianej zbiory wypozycza si¢ do domu. Jednorazowo
wypozyczy¢ mozna 2 ksigzki, na okres 1 miesigca. Wypozyczenie obejmowac bedzie
po 1 ksigzce, z roznych przedmiotow.

Zbiory audiowizualne (ptyty CD) oraz czasopisma udostepniane beda tylko na miejscu,
na okre§lony czas - tj. nie dluzszy niz 1 godzina zegarowa. Decyzje 0 zmianach
w wypozyczeniu podejmowacé bedzie osoba kierujaca Biblioteka, dalej zwana
bibliotekarzem.

Pracownicy  naukowi  Uczelni  Lingwistyczno-Technicznej majg  prawo
do wypozyczenia maksymalnie 10 wolumindéw, na rok akademicki.

Ksigzki szczegdlnie cenne lub bedace w posiadaniu Biblioteki w liczbie 1 egzemplarza
oraz te, ktore stanowig podstawg programowa dla studentéw, wilaczono do tzw.
ksiggozbioru podrecznego. Z tego ksiegozbioru korzysta¢ mozna na miejscu badz
zrobi¢ kserokopig.

Kazdy student za wskazaniem wybranej pozycji, winien zglosi¢ ten fakt
bibliotekarzowi. Tylko bibliotekarz moze poda¢ wybrang pozycje.

Pozycje te udostepniane beda tylko w przypadku pozostawienia u bibliotekarza
legitymacji studenckiej. Zabrania si¢ wynoszenia ksigzek z ksiggozbioru podrecznego
poza czytelni¢ biblioteczng bez poinformowania o takim zamiarze bibliotekarza.
Kazdy czytelnik moze poprosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej ksigzki osobiscie,
telefonicznie lub przez Internet, z odpowiednim wyprzedzeniem.
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§7

Czytelnik zobowigzany jest do ochrony powierzonych mu materiatow przed
zniszczeniem 1 zgubieniem. Przed wypozyczeniem nalezy zwrdcié uwage na stan
wypozyczonych ksigzek, a ewentualne zniszczenia zglosi¢ niezwlocznie
bibliotekarzowi.

§8

W przypadku zagubienia badZ zniszczenia wypozyczonych ksiazek, czytelnik musi
odkupi¢ identyczng lub inng wskazang przez bibliotekarza pozycje o wartoSci
odpowiadajacej (antykwarycznej) zagubionej lub zniszczonej ksigzki.
Studentowi, ktory nie dotrzyma terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek bibliotekarz
ma prawo wstrzymania wypozyczenia badz natozenia kary pieni¢zne;.

§9

Wypozyczone ksigzki musza zosta¢ zwrdcone do Biblioteki przed koncem roku
akademickiego. Dla zabezpieczenia zbioré6w bibliotecznych, wszyscy studenci
korzystajacy z zasobow bibliotecznych zobowigzani sg na koniec kazdego semestru
do podejscia z indeksem do Biblioteki, po pieczatke informujaca o zwrocie ksigzek.

Studenci opuszczajacy Uczelni¢ zobowigzani sa do przedstawienia w dziekanacie
karty obiegowej potwierdzajacej zwrot wypozyczonych ksigzek.

§10

Kazdy student 1 pracownik Uczelni Lingwistyczno-Technicznej ma prawo do zatozenia
karty bibliotecznej. Zapisu studentow dokonywaé bedzie pracownik biblioteki na
podstawie waznej legitymacji studenckie;j.

§11

W Bibliotece obowigzuje spokdj, zakaz uzywania telefonow komoérkowych,
spozywania positkéw 1 picia napojow.
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§12
Surowo zabrania si¢ wysytania smsow.
§13

Biblioteka gromadzi¢ bedzie wszystkie prace dyplomowe, a ich udostepnianie
odbywac¢ sie¢ bedzie tylko na miejscu, w czytelni.

§14

Nieprzestrzeganie regulaminu Biblioteki Uczelnianej pozbawia studenta prawa do
korzystania z Biblioteki, na okreslony przez bibliotekarza czas.

Finansowanie wydatkow Biblioteki Uczelnianej
§15

Wydatki na Biblioteke pokrywane sg z budzetu Uczelni Lingwistyczno-Technicznej.
Moga by¢ dotowane przez instytucje wspierajace.

Zbiory biblioteczne stanowi¢ moga dary ofiarowane przez wyktadowcow, studentow
oraz innych darczyncow.

Zadania i obowiazki pracownika Biblioteki - bibliotekarza
§16

Bibliotekarz, jako osoba odpowiadajaca za prawidtowe funkcjonowanie zobowigzany
jest do:

udostgpniania zbioréw czytelnikom,

udzielania informacji o gromadzonych w Bibliotece zbiorach,

prowadzenia zaje¢ z przysposobienia bibliotecznego dla studentow pierwszego roku
studiow, na poczatku kazdego roku akademickiego,

wspotpracy z wyktadowcami w zakresie doboru literatury do ksiegozbioru,
pozyskiwania nowych ksigzek 1 opracowywanie ich wg okreslonych norm,
wspolpracy z hurtowniami, wydawnictwami i antykwariatami,

pisania sprawozdan z dziatalno$ci Biblioteki, na koniec kazdego roku akademickiego,
prowadzenia dokumentacji pracy Biblioteki, statystyki dziennej pracy,
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gromadzenia zbiorow zgodnych z kierunkami studiéw

Ponadto do zadan bibliotekarza nalezy:

troska o powierzone zbiory,

troska o estetyke 1 organizacje biblioteki,

selekcja ksiegozbioru,

udostegpnianie informacji o ksiegozbiorze w formie: katalogdéw komputerowych,
spisow literatury, dostgpu do ksiegozbioru podrecznego i czasopism, katalogow
zbiorow audiowizualnych, katalogow prac dyplomowych, doskonale-nie warsztatu
zawodowego.

§17

Opieka merytoryczna i zwierzchni nadzor nad Biblioteka

Nadzor bezposredni  sprawuje  Kanclerz Uczelni Lingwistyczno-Technicznej,
zapewniajac:

pomieszczenie 1 wyposazenie lokalu Bibliotecznego, warunkujace wilasciwa prace
Biblioteki, jej bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia,

przydziat srodkoéw finansowych na dziatalno$¢ Biblioteki,

nadzor nad racjonalnym wydatkowaniem powierzonych finansow

Dzialanie Biblioteki w czasie pandemii

§18
Respektujac zasady majace na celu chronienie czytelnikow i pracownikow przed
zakazeniem, dostosowali$my dzialanie biblioteki ULT do obowigzujacych wymogéw
sanitarnych. Udostgpniamy zbiory, ale z zachowaniem szczegdlnych $rodkow
ostroznosci.
Pracownik biblioteki powinien przebywa¢ w bibliotece Uczelni w rgkawiczkach. Nie
ma obowigzku zaslaniania nosa 1 ust, jednak moze naktada¢ maseczke lub przytbice
podczas wykonywanych obowigzkow stuzbowych.
W bibliotece nalezy zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcy i wspdtpracownikow
(rekomendowane sa 2 m. minimalna odlegtos¢ to 1,5 m).
Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia
(co godzing).
W  widocznym miejscu, np. przed wejSciem, umieszczona jest informacja
o maksymalnej liczbie odwiedzajacych (3 osoby), mogacych jednoczesnie przebywac
w bibliotece.
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Ogranicza si¢ uzytkowanie ksi¢gozbioru w wolnym dostepie. Organizacje trybu pracy
biblioteki dostosowuje si¢ do potrzeb czytelnikow, ktorzy majg potrzebe korzystania z
ustug biblioteki. Godziny otwarcia biblioteki dostosowane sg do potrzeb czytelnikow.
Jesli podczas trwania pandemii student chce wypozyczy¢ ksigzki powinien przejrzec
zbiory elektronicznie. Zadzwoni¢ do dziekanatu Uczelni w Przasnyszu tel. 29 752 43
42 lub do dziekanatu w Wydziale Filologicznym w Swieciu 52 555 02 70 i poprosi¢
o rezerwacj¢ wybranych pozycji. Po obcigzeniu konta czytelniczego, ksiazki beda
gotowe do odbioru w dziekanacie w dniu ztozenia zaméwienia, w godzinach 8.00-
16.00.

Student moze takze poprosic¢ o przestanie pocztg tradycyjng na wskazany przez siebie
adres wybranej pozycji- ksigzki, czasopisma. Ksigzka bedzie wystana studentowi
poczta tradycyjna.

Student moze takze poprosi¢ o skserowanie lub zeskanowanie stron ze wskazanej
ksigzki. Ksero zostanie wystane poczta tradycyjng na wskazany adres, skan — poczta
elektroniczng na wskazany przez studenta adres.

Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow przechowywanych w bibliotekach:
na powierzchniach plastikowych (np. oktadki, ptyty itp.) wirus jest aktywny do 72
godzin..

Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odlozone do pudta lub na wydzielone potki w
magazynie. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ data zwrotu i wylaczy¢ z
wyposazenia do czasu zakonczenia kwarantanny — do 4 dni.

Egzemplarz zwracany do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami
dezynfekcyjnymi.

Przynoszone przez czytelnikdw ksigzki beda odktadane na specjalnie do tego
przygotowany stot.

Po uptywie kwarantanny pracownik biblioteki dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych ksigzek, podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia czytelnik
zobowigzany jest do zwrotu naleznosci.



