Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 1/ES/2023 z dnia 11 stycznia 2023 r.
W sprawie organizacji zaliczen i egzamindéw zdalnych w sesji zimowej 2022/2023

Regulamin zaliczen i egzaminow

przeprowadzanych z wykorzystaniem technologii informatycznych
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1. Regulamin okres$la zasady przeprowadzania zaliczen i egzamindw z wykorzystaniem
technologii informatycznych, w tym $rodkéw komunikacji na odlegto$¢ (zaliczenie i
egzamin on-line) na  Uczelni Lingwistyczno-Technicznej w  Przasnyszu,
a w szczegolnosci:

a. Rodzaje zaliczen i egzaminéw on-line,

b. zasady ogloszenia terminow,

c. sposoby przeprowadzenia poszczegblnych rodzajow zaliczen i egzamindw,

d. zasady i techniczne wymagania przeprowadzania zaliczen i egzaminow,

e. postepowanie w przypadku przerwania zaliczenia lub egzaminu z przyczyn
technicznych.

2. Regulamin stosuje si¢ do wszystkich zaliczen i egzamindw przeprowadzanych
z wykorzystaniem technologii informatycznych (on-line) w ramach zaliczen i
egzaminow na wszystkich prowadzonych kierunkach.

3. Rozpoczecie zaliczenia lub egzaminu moze nastgpi¢ najwczesniej o godzinie 8:00, a

planowane zakonczenie najpdzniej o godzinie 20:00.
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Rodzaje zaliczen i egzaminow on-line

1. Wyroznia si¢ nast¢pujace rodzaje zaliczen i egzaminOw:
a. zaliczenie lub egzamin ustny,
b. zaliczenie lub egzamin testowy lub pytan otwartych,
2. Wymienione wyzej zaliczenia i egzaminy sa przeprowadzone z wykorzystaniem
nastepujacych srodkow technicznych:
a. platforma Teams w celu przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu ustnego,

pisemnego,



b. platforma Moodle w celu przeprowadzania zaliczen lub egzaminéw pisemnych -

testowych,
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Zaliczenie lub egzamin ustny

Zaliczenie lub egzamin ustny jest prowadzony w sposob umozliwiajgcy niezaktocong
komunikacje oraz bezposredni nadzor i kontrole nad studentem z wykorzystaniem
srodkow telekonferencyjnych obejmujacych réwnoczesny przekaz wideo oraz audio.
Zaliczenie lub egzamin ustny jest przeprowadzony po dokonaniu weryfikacji
tozsamos$ci studenta. W tym celu Egzaminator moze wylegitymowa¢ studenta
wykorzystujac legitymacj¢ studencka. Jezeli student nie posiada legitymacji studenckiej
jego tozsamos$¢ nalezy potwierdzi¢ przy pomocy dowodu osobistego lub paszportu. W
tej sytuacji nalezy pokaza¢ fragment dokumentu zawierajacy zdjgcie oraz imig
I nazwisko, pozostate dane nalezy zakry¢.

Zaliczenie lub egzamin ustny jest przeprowadzany po upewnieniu sig, iz Student
przebywa w pomieszczeniu, bez 0séb trzecich, w warunkach zapewniajacych
widoczno$¢ twarzy pozwalajacg na identyfikacje osoby, a w najblizszym otoczeniu
studenta nie ma zadnych niedozwolonych materialtow dydaktycznych, pomocy
naukowych lub przedmiotow mogacych budzi¢ watpliwosci co do wiarygodnosci
przeprowadzonego zaliczenia lub egzaminu.

W przypadku powzigcia watpliwosci co do niezachowania warunkow dotyczacych
pomieszczenia, w ktorym przebywa student w trakcie zaliczenia lub egzaminu,
egzaminator moze zarzadzi¢ ich weryfikacje.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw, w tym réwniez odpowiedniego potaczenia
internetowego w pomieszczeniu, o ktorym mowa wyzej, nalezy od obowigzkow
studenta.

. W trakcie zaliczenia lub egzaminu ustnego dopuszcza si¢ udziat trzech studentow.
W trakcie trwania zaliczenia lub egzaminu student ma obowigzek udostepniania
dzwigku i obrazu (nie jest dopuszczalne wylaczenie kamery oraz wylgczenie lub
wyciszenie mikrofonu) oraz nieprzerwanie znajdowac si¢ w kadrze kamery. Zabronione

jest wykorzystanie czatu lub innych srodkow komunikacji.
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Przebieg zaliczenia lub egzaminu ustnego

Potgczenie telekonferencyjne pomiedzy uczestnikami zaliczenia lub egzaminu moze
zosta¢ zainicjowane jedynie przez Egzaminatora.

Student powinien posiada¢ odpowiednie urzadzenia techniczne, w szczegdlnoSci
dysponowa¢ odpowiednim taczem internetowym umozliwiajacym niezaktécong
komunikacje.

Po zakonczeniu zaliczenia lub egzaminu student moze opusci¢ transmisj¢ jedynie za

zgoda Egzaminatora.
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Zaliczenie lub egzamin pisemny

Zaliczenie lub egzamin w formie testu lub pytan otwartych musi przewidywac:

a. losowg kolejnos$¢ pytan oraz opcji do wyboru w konkretnym pytaniu,

b. w przypadku jednoczesnego egzaminowania duzej grupy studentow rekomenduje
si¢ przygotowanie roznych zestawow pytan.

Pytania testowe i otwarte moga zosta¢ wymieszane.

Zaliczenie lub egzamin pisemny jest przeprowadzany po dokonaniu weryfikacji

tozsamosci studentdw, w tym celu Egzaminator moze wylegitymowaé studenta

wykorzystujac legitymacj¢ studencka. Jezeli student nie posiada legitymacji studenckiej

jego tozsamos¢ nalezy potwierdzi¢ przy pomocy dowodu osobistego lub paszportu. W

tej sytuacji nalezy pokaza¢ fragment dokumentu zawierajacy zdjecie oraz imi¢

I nazwisko, pozostate dane nalezy zakry¢.

Zaliczenie lub egzamin pisemny jest przeprowadzany po upewnieniu sig¢, iz Studenci

przebywaja w pomieszczeniu, bez o0séb trzecich, w warunkach zapewniajacych

widoczno$¢ twarzy pozwalajaca na identyfikacje osoby, a w najblizszym otoczeniu

studenta nie ma zadnych niedozwolonych materiatow dydaktycznych, pomocy

naukowych lub przedmiotow mogacych budzi¢ watpliwosci co do wiarygodnosSci

przeprowadzonego zaliczenia lub egzaminu.

W przypadku powzigcia watpliwosci co do niezachowania warunkéw dotyczacych

pomieszczenia, w ktorym przebywa student w trakcie zaliczenia lub egzaminu,

egzaminator moze zarzadzi¢ ich weryfikacje.



Zapewnienie odpowiednich warunkow, w tym rowniez odpowiedniego potaczenia
internetowego w pomieszczeniu, o ktorym mowa wyzej, nalezy od obowigzkéw
studenta.

Podczas trwania zaliczenia lub egzaminu, kazdy student musi mie¢ wtaczong kamerke

oraz mikrofon.
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Nagranie przebiegu zaliczenia lub egzaminu przez Egzaminatora

Przebieg wszystkich zaliczen 1 egzaminoéw jest nagrywany.

Nagrywanie przebiegu zaliczenia lub egzaminu nalezy rozpoczgé od dokonania
weryfikacji tozsamosci studenta.

Nagranie moze zosta¢ wykorzystane w trakcie procedury zglaszania zastrzezen 1 uwag
do przebiegu i wynikow zaliczenia lub egzaminu, zaistnialych przerw w dziataniu
narzedzi telekonferencyjnych, naruszenia zasady samodzielnosci udzielania
odpowiedzi w trakcie zaliczenia lub egzaminu, kontynuacji przerwanego zaliczenia lub
egzaminu, odmowy przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu z uwagi na
niezachowanie odpowiednich warunkow w pomieszczeniach studenta lub jakosci

pofaczenia internetowego.
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Zarzadzenie zaliczenia lub egzaminu online

Organizacja zaliczenia lub egzaminu powinna uwzglednia¢ techniczne mozliwosci jego
przeprowadzenia, cele ksztalcenia oraz mozliwos$ci weryfikacji efektow uczenia sig.
Informacje o wprowadzonych zmianach oraz terminach zaliczen i egzaminéw, sg
niezwlocznie przekazywane studentom za posrednictwem platformy Moodle/Teams
i/lub wiadomosci e-mail, nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed pierwszym zaliczeniem
lub egzaminem z danego przedmiotu.

Jezeli przeprowadzenie zaliczenia lub egzaminu w ustalonym terminie nie bedzie
mozliwe Egzaminator niezwlocznie zawiadamia studentow oraz Dziekana.
Egzaminator wyznacza co najmniej jeden nowy termin, o ktérym zawiadamia
studentdow nie pdzniej niz na 3 dni przed wyznaczonym terminem.

W przypadku zaliczen lub egzamindéw ustnych, termin moze obejmowac kilka dni.



5. Egzaminator moze podja¢ decyzje o weryfikacji odpowiedzi studenta lub grupy
studentoéw, jezeli powezmie uzasadnione przypuszczenie, ze przestana praca byta
przygotowana z naruszeniem zasad uczciwosci.

6. Zasady zaliczenia 1 egzaminu moga przewidywaé przeprowadzenie kontroli

antyplagiatowej.
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Postepowanie w przypadku przerwania zaliczenia lub egzaminu z przyczyn

niezaleznych

1. W przypadku wystgpienia przerwy w zaliczeniu lub egzaminie ustnym spowodowanym
utratg bezposredniej komunikacji migdzy Egzaminatorem a studentem mozliwe jest
powtorzenie zaliczenia lub egzaminu w catosci lub w czesci. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Egzaminator.

2. W przypadku przerwania zaliczenia lub egzaminu w formie testu lub pytan otwartych z
przyczyn niezaleznych od studenta, gdy wznowienie zaliczenia lub egzaminu nie jest
mozliwe, student moze powtorzy¢ zaliczenie lub egzamin jeden raz w innym terminie.
Student niezwlocznie zgtasza Egzaminatorowi zaistniala sytuacj¢ wraz z wyjasnieniem

przyczyn przerwania zaliczenia lub egzaminu.
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Minimalne, zalecone, techniczne wymagania przeprowadzania zaliczenia lub egzaminu

online.

Egzaminator oraz student przed rozpoczeciem zaliczenia lub egzaminu powinni dysponowac
urzadzeniem majacym dostep do sieci Internet zdolnym do odbioru (glos$niki) i przesytania
dzwieku (mikrofon) oraz przesytania obrazu (kamera internetowa) przy czym obraz musi

gwarantowac¢ identyfikacj¢ studenta.
810

Ochrona danych osobowych

W celu przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu stosuje si¢ zalecenia okreslone przez
Administratora Danych Osobowych w Uczelni Lingwistyczno-Technicznej w Przasnyszu, w
szczegblnosci poprzez:

a. przesylanie danych osobowych zabezpieczonych hastem,



b. przechowywanie nagran jedynie przez wymagany okres na zabezpieczonych
hastem no$nikach danych (chmura, pendrive, zewnetrzny dysk twardy),
C. wykorzystanie tylko danych osobowych, ktore sg niezbedne do przeprowadzania

zaliczenia lub egzaminu,

d. Kkorzystanie z narzedzi zapewnionych przez Uczelni¢ (Moodle, Teams).
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Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu stosuje si¢ zasady obowigzujace na Uczelni.



